Votre certificat vous permet de signer électroniquement les documents.

Voici comment faire avec lapplication Adobe Acrobat pour signer les documents au
format PDF.




1. Ouverture de loutil (version 2023.003.20284 et supérieures)

= Menu @ 1Y X

Tous les outils  Modifier  Convertir  Signer

o Une fois sur votre PDF, dans le volet [ous les outils] * B
Tous les Outils, vous pourrez cliquer Q Protéger un POF "y
sur Afficher plus... — P

Compresser un PDF <
@ Préparer un formulaire AL
4. Remplir et signer a,
A Convertir en PDF

o

Ajouter un tampon

o Vous aurez les outils disponibles de
lapplication, choisissez Utiliser un
certificat

)

Utiliser un certificat |

Utiliser le prépresse
Mesurer des objets

Comparer des fichiers

BB ®

Ajouter du contenu muitimédia Vv
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1. Ouverture de loutil (version 2023.003.20284 et supérieures)

= Menu @ Y X

Tous les outils  Modifier  Convertir  Signer

< Utiliser un certificat x u
@
V74

o Cliquez sur Signer numériquement (£8_Signer numeriquement]

[__8 Tampon temporel

n(;:hgmbgrSign
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1. Ouverture de loutil (versions antérieures)

o Une fois sur votre PDF, rendez-vous sur longlet Outils

Fichier Edition Affichage Signer Fenétre Aide
Accueil UTILISER Verifier_la... X (@ A  Seconnecter
w ® 8 Q @ '/ R MO O® m- g/ T B L L&D UWAQA Ga B e
o Vous aurez tous les outils disponibles de lapplication, choisissez Certificats
Lo Mesure é@ Certificats
Mesurez la distance, le périmétre et la Signez ou certifiez des docs et validez
surface des objets. leur authenticité.
Ouvrir | - ‘ Ouvrir -
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1. Ouverture de loutil (versions antérieures)

o La barre de signature sera disponible sous le menu classique :

Editicn Affichage Signer Fenétre Aide

Accueil  Outils UTILISER Verifier_la... % (@ A sSeconnecter

w ® B8 Q @ v M DOO® - T B L&D UWAQ G X
ICertificats %Signernumériquemem [%Tampontemporel

o Cliquez sur Signer numériquement et ce message apparaitra :

4 Cliquez avec le bouton de la souris et faites glisser le curseur afin de tracer la zone
' réservée a la signature. Vous passerez alors automatiquement a |'étape suivante
d'apposition de signature.

(

[J Ne plus afficher ce message

oK
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2.5ighature du document

o Vous pouvez tracer un rectangle correspondant a lemplacement de votre
signhature

o L'application va automatiquement sélectionner votre certificat, vous pouvez
C O n t i n U e r Signer avec une identification numérique X

Choisissez l'identification numérique a utiliser pour la signature :

o @ (ID numérique Windows)
E&D Délivré

par : ChamberSign France CA3 NG Qu... Date d'expiration :

Afficher les détails

@ (Ccnﬁgur‘er un nouvel ID numerwr.ue) (Annu\erj
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2.5ighature du document

o Une prévisualisation de la signature apparait, vous pouvez régler quelques
options d'affichages avec le bouton Créer ou Signer directement

Signer en tant que” * X

Aspect  Texte standard S

Signature numeérique

Date :

p Verrouiller le document aprés signature] Afficher les détails du certificat

Revoir le contenu du document susceptible de se répercuter sur la signature

o Si vous choisissez de verrouiller le document, il ne sera plus modifiable apres
enregistrement et signature
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2.5ighature du document

o Choisissez le nom sous lequel vous souhaitez Enregistrer le document signé

Ei
+ ¥ > CePC» Téléchargements v 0 Rechercher dans : Télécharg...
Organiser v Nouveau dossier o o
0 Ce PC A Nom Modifié le Type Taille A
I Bureau

& Documents

=| Images

D Musique Sécurité Windows X
P Objets 30 .

& Téléchargement: Cal"te a puce

B vidéos

22 Windows (C) Entrez votre code confidentiel.

P
°0 00 ©

Wi b v

Cliquez pour plus d'informations.

Norm du fichier: | UTILISER Signé

Type: | Fichiers Adobe PDF (*.pdf) v

OK Annuler

A Masquer les dossiers Annuler

o Le code PIN & 4 chiffres de votre certificat vous sera demandé pour
confirmation
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3.Vérification de signature

o Votre document signé apparait avec la signature, cliquez sur cette derniere
pour pour confirmer sa validité

4 =) A s T 151 - - ' ]
E}g? Signer numériquement l:%) Tampon tempore! éb La signature est VALABLE (signée par ‘ !
< @ fr>).
- Les document n'ont pas été modifiées depuis I'apposition de la signature.
- Le document est signé par |'utilisateur actuel.
S I g n at ure Propriétés de la signature... Fermer

numerique Ge
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Assistance Technique ChamberSign France

Vous pouvez contacter |'assistance technique par :

1. Internet sur : https://support.chambersign.fr
2. Courriel a : support@chambersign.fr

3. Téléphone au : 0892230252

e Taperle 1 pour le : Service Technique,

e le 2 pour le: Service Commercial,

e le 3 pour le : Service Facturation et

e le 4 pour le : Suivi des demandes pour les certificats électroniques Personnes Morales

(0,45€ TTC la minute + prix de I'appel, France Métropolitaine uniquement)

Du lundi au jeudi de 9h00 a 12h30 et de 13h30 a 18h00
et le vendredi de 9h00 a 12h30 et de 13h30 a 17h00




