Signer un document avec Excel
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1. Ouverture de l'outil

o Une fois sur votre fichier, rendez-vous sur 'onglet « Rechercher » tout en haut de la page puis recherchez
« Signature », sélectionnez ensuite « Ajouter une signature numérique »

O signature|

Actions

E Ajouter une ligne de signature

E\g Ajouter une signature numerique

Services de signature et identifications numériques

{5 Toujours ouvrir en lecture seule

Cenfiguration de signature

Signataire suggéré [par exemple, Olivier Renaud) :

Titre de signataire suggéré [par exemple, Directeur] :
Adresse électronique suggérée du signataire :

Instructions destinées au signataire :
Avant de signer un document, vérifiez que le contenu que vous signez est correct.

|:| Permettre au signataire d'ajouter des commentaires dans |a boite de dialogue Signer

TEST

Afficher la date dans la ligne de signature
06/06/2025
Annuler
X Signature CSF
TEST
Signé par : I
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2. Signature du document

- Choisir dans le menu déroulant « Type d’engagement » : « a créer ce document »
- Le champ « Objectif de la signature de ce document » peut étre laissé vide
- Aller dans « Modifier » pour choisir votre certificat et taper OK

Signature ? X

Li) Informations supplémentaires sur ce gue vous signez...
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X

Signature

Avant de signer un document, vérifiez que le contenu que vous signez est correct.

LiJ) Informations supplementaires sur ce gue vous signez...

Tapez votre nom ci-dessous, ou cliguez sur Sélectionner une image pour sélectionner une image

Vous étes sur le point d ajouter une signature numeérigue a ce document. Elle sera masquée !
comme signature :

dans le contenu de ce document.

Tvpe d'engagement :

i ocréé et approuveé ce document i s
Cbjectif de la signature de ce document : X Sélecti _
electionner une image...
TEST
Pour inclure des informations sur le signataire, cliquez sur le bouton Détails. Details
Signer comme : Modifier Four inclure des informations sur le signataire, cliguez sur le bouton Détails, Détails...
Emis par: ChamberSign France CA3 NG Qualified elD —

_ Signer comme : [ ——— Maodifier
LI Emis par: Chamber5ign France CAS NG Qualified elD -

Signer Annuler

AChamberSign



2. Signature du document

o Le document se met en attente, le temps de saisir votre code PIN a 4 chiffres et valider

Sécurité Windows

Carte a puce

Créer une signature...

Pt
Entrez votre code confidentiel.
aeee
Annuler Cliquez pour plus d'informations.

o Ce message apparait ensuite pour confirmer l'insertion de votre signature sur le document

0K

Annuler

o Wotre signature a été enregistrée avec le document.

5i le document est modifié, votre signature ne sera plus valide.

|:| Me plus afficher ce message
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3. Vérification de signature

o Votre document signé/verrouillé apparait avec la signature, cliquez sur « Afficher les signatures » pour vérifier
la validité et le format

Fichier

® MARQUE COMME FINAL Un auteur a marqué ce classeur comme étant final pour empécher de le modifier,

Si la deuxieme ligne « Signatures » n’apparait pas, refermez puis rouvrez votre document

Accueil

(i) siGNATURES

Insertion

Mise en page Formules Données Révision Affichage

Ce document contient des signatures valides. Afficher les signatures...

Automate

Aide

Modifier quand méme

o Vous pouvez afficher les signatures a droite du fichier et avec un clic droit afficher les « détails de la signature »

Signatures

Signatures valides :

Mar...

11/07/2024

Détails de la signature ? X

Signature valide - Le contenu signé n'a pas été modifié et le certificat du
E/ signataire est valide.

Type de signature : XAdJES-EPES
Type d'engagement :

A créé ce document

Objedif de la signature de ce document :

Signer comme :
Emis par:

Affichage...

ChamberSign France CA3 NG Qualified elD

Voir les informations
complémentaires
rassemblées sur les
signatures...

Consulter les informations Fermer
sur le signataire...

Détails de la signature

? X

Signature valide - Le contenu signé n'a pas été modifié et le certificat du

9 signataire est valide,
1

Type de signature : ¥AJES-EPES

X Signature CSF

06/06/2025

TEST

Signé par : ANNNNR
Signer comme : G

Emis par: ChamberSign France CA3 NG Qualified elD

Voir les informations
complémentaires
rassemblées sur les
signatures...

Consulter les informations
sur le signataire..,

Affichage...

Fermer
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1. Internet sur : https://support.chambersign.fr
2. Courriel a : support@chambersign.fr

3. Téléphone au : 08 92230252 :

e Taper le 1 pour le : Service Technique,

e |le 2 pour le : Service Commercial,
¢ le 3 pour le: Service Facturation et
e |le 4 pour le : Suivi des demandes pour les certificats électroniques Personnes Morales

 — (0,45€ TTC la minute + prix de l'appel, France Métropolitaine uniquement)
R ™
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Du lundi au jeudi de 9h00 a 12h30 et de 13h30 a 18h00
et le vendredi de 9h00 a 12h30 et de 13h30 a 17h00

ChamberSign
fournisseur d'identites numeriques
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